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Ha ocnoBy unana 119. craB 1 Tauka 1) 3akoHa 0 ocHOBama cucteMa oOpa3oBama U
Bacriutama (,,CiyxxOenn rmacauk PC, 6poj 88/2017, 27/2018-mpyru 3akon,10/2019,
6/2020 u 129/2021), unanal08.ctap 1. Ttauka 1. Cratyra OIL [docutej O6panoBuh y
beorpany, 3akona o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj aemaraoctu ("Ci. rmacauk”" PC 6p. 6/20)
u YpenOe o KaHIICIAPH]CKOM IOCIIOBamy opraHa apkaBue ympase ("Cun. rimacauk" PC 6p.
80/92,45/2016 ,98/2016 u 21/20) Ilxoncku ondop OIll,Jocutej OO6pamosuh®, Ha
CeIHUIHM o/ipkaHoj aana 17.05.2023. roqune, HoHOCH

ITPABUJIHUK O KAHLHEJIAPUJCKOM U APXUBCKOM ITOCJIOBABY Y
OCHOBHOJ HIKOJIX JOCHUTEJ OBPATOBUR Y BEOI'PALY

I OIIIITE OAPEJABE

Yaau 1.

OBUM NpaBUIHMKOM ypelyje ce KaHIenapujcKo M apXUBCKO mocioBame y OIILI
»Jocure] Obpanosuh® y beorpany (y nasbem tekcry: 1llkona).

Yian 2.

Kannenapujcko u apxXuBCKO IOCIIOBamkbe 00yXBaTa: MPUMamke, OTBAPALE, TPETIieIambe
u pacnopehuBame MouITe, OAHOCHO aKkaTa, 3aBol)emhe akaTa, 3pYy>KUBambe akaTa, JOCTaBIbamke
MpeaMeTa U akata y pal, pajJ ¢ akTuMa, pa3Boleme rmpeaMeTa  akaTa, pOKOBHHK TpeaMeTa,
OTIIpEMame MOIITe U CTaBJbale IMpeIMeTa U akara y apXuBy (apXUBUpame) U HUXOBO
JyBambe.

Yuaan 3.

OBaj mpaBWJIHHMK C€ HE OJHOCU Ha BOhEHE E€BHJICHIIM]jE MEJarolike JOKyMeHTaIuje,
KOja je peryiucana 3aKOHOM O OCHOBaMa CHCTeMa 00pa3oBama U BacluTama, [[paBuiIHIKOM
0 €BUJCHIIM]JH Y OCHOBHO] IIKOJH, [IpaBUIIHUKOM O jaBHUM HCIpaBaMa KoOje M3/1ajeé OCHOBHA
IKOJIa U JIp.

II KIbUTE EBUJAEHIINJA Y KAHIEJIAPUJCKOM IIOCJIOBABY

Ygau 4.

Caaku ciyx0Oenu akt [lIkone mopa caapxatu cieaehe nenose: 3ariaaBibe, 1€JI0BOTHH
Opoj W maTyMm, Ha3WB M aJpecy NpUMaolia, KpaTKy CaApKHHY IpEIMeTa, calapikaj aKTa,
OTHCaK CIy>KOEHOT TeyaTa 1 MoTHuc opnamhene ocode.

Cnyx0Oene akte W3 HaJie)kHOCTH aAupekTtopa lllkone, y CBOJCTBY NpBOCTENEHOT
opraHa, notnucyje u oepana neuatom IlIkone nupexrop lkosne, unu cexperap Llkorne.

Hupexrop IlIkose moTnuce Ha akTe JIETIOHYje CBOJEPYYHO WK yIoTpeOoM (paxcummi
MOTMHCa/TIeyara.

Hupekrtop Illkosme Moxe OBIACTUTH IOCEOHOM OJUIyKOM oOBjiamheHa Juna 3a
ynoTpedy pakcuMuII revara 3a ofpeheHe paame Koje He TPIe ojjIarame.
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Axte u3 Hamnexsoctu lllkoickor ombopa Kao JPYyrocTEeNeHOr OpraHa MOTIHCYje
npencenuuk Ikonckor ogbopa.

PauyHOBO/ICTBeHA HCIpaBa je jaBHA HCIIpaBa Koja Ce cacTaBjba 3a CBaKy IOCIOBHY
TpaHCaKI1jy U Py NOCIOBHU Jlorahaj Koju HacTaHy y Be3H ca nocioBameM LlIkore.

Yiam 5.

Cse BpcTe mpumMIbeHUX/00paheHHUX mpenMera u akara w3 HamuexxHoctu lllkone, o
KOjUMa C€ peliaBa y INPBOCTENICHOM WM JPYrOCTENIEHOM IOCTYIIKY, PauyHOBOJICTBEHE
UCIIpaBe U MIPUMJbEHE aKTe, mpuma cexperap Llkoe.

[IpumibeHe mpeameTe, OMHOCHO aKTe, CEKpeTap CBUIACHTHpPAa W YBOAU y KHHUTY
eBuneHnuje - aenoBoaHuk lllkone m gonmespyje AenoBogHU Opoj, YMju je TaTyMm 3aBohema
jeIHaK JaHy HUXOBOT IpHjeMa, Ha3uB MpeIMeTa OJHOCHO aKTa, UME U MPE3UMe OJHOCHO
MIPABHO JIUIIC Ca aJPecoM, KOME Ce IIajbe, WM OJ] KOra je IPUMIBEHO.

[IpumibeHy padyHOBOJCTBEHY HCIpaBy cekperap llkonme yBoam y eIOBOTHHK
Ikone u nonesbyje OeI0BOAHU OpOj, YMjH j€ NaTyM 3aBohema jeIHaK JaHy HEHOT MpHujeMa,
TO €BUJICHTHPA Ha ITaMOUJbY | Jaje aupektopy Lllkose Ha KOHTPOITY, OBEPY U MOTIIHC.

[Tpumornpenaja pauyHOBOJICTBECHUX HCIIPaBa BPIIM C€, YBOh)CHEM Y JIEIOBOJHUK U
IpeajoM padyHOBOJICTBEHE HCIpaBe ca moTmucoM mupekropa lllkone, muiy xoje je
MOTIMCOM MOTBPHIIO JIa j& UCIIPaBy MPUMHIIIO Y JICTOBOJIHUKY Pa3BOJ-IaTyM-03HAKa, UCTOT
JlaHa KaJia je MpUMJbCHA, a HajKaCHH]e HapeIHOT JaHa OJ1 IpHjeMa.

Jluiie Koje je pauyHOBOJCTBEHY MCIPaBy HMPUMUIO, YBOAH j& Y KIbHTY MPUMIbEHHX
pauyHa - oOpasanr KIIP - koja ce Hamasm y pauyHoBozactBy Illkose, ca obaBe3HUM
YIIHCUBAKkEM JIaTyMa IIPUMOIIpEIaje.

[TpumIbeHa pauyHOBOJICTBEHA HCIIPaBa KKK C€ MCTOT JlaHa Kaja je TPUMJIbEHa, a
HajKacHUj€ HapeAHOT JaHa OJf JaHa MpHjeMa pPauyyHOBOACTBEHE HCIpPaBE Y CIyKOu
pPadyHOBOJICTBA.

Yuaan 6.

VY okBuUpY KaHIeNapujcKor nmocinoBama lllkone, cexperap Boau KHUTY €BUICHIIM]A O
peIMeTUMa M akThMa U3 HajuiekHoctr Llkone u qpyrux akara.

OcHOBHa KIbHTa €BHJICHIM]E jecTe KIbUTa JEJIOBOJIHUX MMPOTOKOJNIA IPeIMeTa U aKaTa
y3 kKojy une u pgenoBogHu mnedar [llkone (memoBogHu Opoj mpoTokona ca mparehum
MTaMOMIbOM) U TIOTIIMCOM TOpPE]] TeyaTa.

VY nenoBOAHHMK MPOTOKOJNIA MpeaMeTa u akata, cekperap lllkone ymucyje cBe BpcTe
pUMJbeHHX/00paljeHux mpeaMera U akata u3 HajuiexxHoctu Illkone, o kojuMa ce pemiaBa y
MIPBOCTENICHOM HJIH JPYTOCTEIICHOM TOCTYIIKY, PAYyHOBOJICTBEHE UCTIPABE U MPUMJIBEHE aKTe
ca JIeJIOBOJAHUM OpOjeM U IaTyMOM.

Cekperap Illkone je myaH na €BUICHTHUPA Yy KIBUTY JEIOBOJHOT TPOTOKOJA CBE
aKTe, MOHyie, MoJIOe, Kande u 3axTeBe HacnoBJbeHe Ha LlIkomy, MMCMEHO UITH eNEeKTPOHCKH.

Kmura npumibennx pauyHa - oOpasan KIIP nanasu ce y pauyHoBoncty lllkoue.
[IpumibeHHN pauyHH Ce HajIpe eBUACHTUPA]Y Y JEIOBOJIHHUKY, KOHTPOIY 00aBJba TUPEKTOP U
ca oBepeHUM motnucoM aupekTopa Lllkone, cekperap npenaje AUIMIOMHUPAHOM €KOHOMHUCTH
3a  (UHAHCHJCKO  PAayyHOBOJICTBEHE  TMOCIOBe WiId  pedepeHty  (pUHAHCH]CKO
PadyHOBOJICTBEHHUX IIOCJIOBa, y CIyx)0u pauyHoBojacTBa lllkone, koju y pyOpumwm ,,pa3Bom
MOTIIMCOM M JTaTyMOM NOTBplyjy npujem.

Nzy3etno on craBa 2. oBor wiaHa, nupekrop Illkome Moke na Boau MOMOhHY
JICIIOBOJIHY KEBHUTY TPOTOKONA 3a TpPeaMeTe, aKTe, OJUIYKe U pellekha W3 HaJIeKHOCTH
JUPEKTOPA IMKOJE (IeT0BOIHUA OpOj MPOTOKOJIa ca mparehuM mTaMmOuBLOM).



III IEYATH 1 ITAMBHUJbH HIKOJIE

Yuaan 7.

[levatn m mramOusem Illkome 4yBajy ce W MOpajy OCHTypaTH Y 3aKJby4aHUM
cehoBrMa, Kacama MIIM OpMapuMa.

[Tevatn u mram6usbu Llkone xoju ce uyBajy y cexperepujaty lllkomne cy:

- Benuku neuar llkosne je okpyrior o6auKka, NpeyHruKa 32 MUJIMMETPA, ca TEKCTOM HC-
MUCAaHUM Yy KOHUEHTPHUYHUM KpyroBuma oko rpba PenyGmuke CpOuje, Ha CPIICKOM j€3HUKY H
AUPUIAMYKUM THCMOM.

Y cnoJpbHOM KpYTy BEITUKOT Tedara ucnucyje ce Hazus Pemyomuke Cpowuje.

VY cnenehem yHyTpammeM Kpyry ucnucyjy ce HasuB U ceaumte Llkone: OL Jlocurej
O6panosuh y beorpany.

Benukum megatom oBepaBajy ce jaBHe ucrpase koje [llkona n3naje ( CBEIOYaHCTBO O
3aBPIICHO] OCHOBHO] IIIKOJIM, CBEIOYAaHCTBO O 3aBPIIICHOM T0jeIMHAYHOM pa3penay, haduka
KIbIKHIIA, TIPEBOTHUIIA, YBEPEHE O TIOJI0KEHOM HCITUTY U3 CTPAHOT je3UKa U IPYTH aKTh ) y
BpILIEHY jaBHUX oBnamhema [llkore.

- Mamu neuar Ilkome je okpyrior ob0nuka, mpeyHukKa 28 MWIHMETapa, C HCTO
WCIHCAaHUM TEKCTOM Kao M BEJIMKH Ie4at, oko rpoa PemyOnmnke CpOuje Ha CPIICKOM je3UKy U
hUPUIAMYHUM TUCMOM.

Manu nevar Illkona ynorpe6sbaBa y mpaBHOM IPOMETY, 3a (PMHAHCH]CKO-aIMUHUCTPATUBHO
MOCTIOBAbE U 32 OBEPaBame MOTBP/A, YBEpEHa, U Ipyrux akara koje Illkona uznaje yueHu-
[IMMa, 3arocjIeHnMa 1 TpehuM JumnuMa.

- Ilrambusb , mpaBoyraoHor o0OiuMKa, BeMuuHe 65 X 25 MuinMerapa, ca BOJIOPaBHO
ucriucanum TekctoM : OIII locure] O6panoBuh beorpan.

- IItamMO0mip KOju CIY)KH 3a EBHICHTHPAWmE IOCIATHX, NPUMIBEHHX W JPYTUX
akara,ljpaBoyraoHor oosuka, BennuuHe 60 x30 muiaumerapa, ca BOJOPABHO HCIUCAHUM
WCTOBETHHM TEKCTOM Kao Ha BEJIMKOM M MaJOM TIedary, ¢ JOJaTKOM IPOCTOpa 3a YIIHCUBAE
JIEJIOBOJTHOT Opoja U JaTyma.

Yuan 8.

[ledatn xoju cy omreheHH, UCTPOIICHN A0 HEMPENO3HATIFMBOCTH CapiKaja revara,
npeBa3ul)eHH y MOCTYNKY YHpPaBHHUX TIIOCTyHaka WM Cy U3TYOMJIM CBOJy (YHKLH]Y,
YHUIITAaBa]y C€ M OTIHCY]Y Y CKJIaly ca 3aKOHOM O TIedary.

HtamOusen Illkone koju HUCy oOyxBaheHHM CTaBOM 1. OBOT uWilaHa YHUINITaBajy ce
Tako mTo aupekTop Illkonme moceOHOM omiIykoM ¢opMHpa TPOWIaHYy KOMHUCH]Y, Koja
UCIHTYje HEQYHKIMOHATHOCT leyaTa, cacTaBjba CIIy>KOCHHM 3allICHUK M YHMIITaBa Ievyar Ha
Ha4YWH J]a C€ HE MOXE YIIOTPEOUTH.

IV CJIY KBEHA OCOBA OBJIAI'REHA 3A BPIHIEIE KAHIEJAPUJCKOI' 1
APXHNBCKOI ITOCJIOBABHA HTKOJIE

Ynaan 9.

Cny>x6ena ocoba oBnamrheHa U OJrOBOpHA 3a BPIICHE KAHIIETAPU]CKOT U apXUBCKOT
rmociioBama U pykoBohema apxuBckom rpahom jecrte cekperap Illkone, y ckmamy ca
[TpaBUITHHKOM O YHYTpAaIIk0j OPTaHU3alUjH U CHCTEMAaTH3aluju paaHuxX mecta y [lkomu u
OBUM IIPABUITHUKOM.



N3y3eTHo o cTaBa 1, HaIISKHOCT KaHIIEIAPU]CKOT MTOCIOBakha UMa B TUPEKTOP
Ixkone.

Yaan 10.

Cexperap 1lIkone je n1ykaH 1a CUCTEMaTCKH, YPEAHO M aKypHO BOJU CBE (pacLUKIIe U
peructpaTope, IpeaAMeTe U akTa 13 HajuiexHocTH Lkone, mpuMibeHa akTa, JOKYMEHTAIU]y U
Jlocujea 3aloCciIeHUX U apXUBCKY Ipalby.

Cexkperap llIkone je myxaH Aa y TOKY paJHOT BpeMEHA OpraHu3yje BpILICHE IOCIOBa
TaKo Ja CIy’kO€HH MpeIMETH, aKTU U IPYyTU MaTepujaju, )KUIOBH, IITAMOUIBH, APYTH aKTH,
npeaMeTd W apxuBcka rpaha, Oyqy dYyBaHM y 3akjbydyaHHM MPOCTOpHjamMa, OpMapuma,
Kacama, CTOJIOBUMAa WMJIM 3aKJby4aHU y PaJHOj MPOCTOPUJU Yy KOjUMa je OCUTypaHa HHXOBa
CUTYPHOCT.

Kannenapujcka u apxuBcka JokyMeHTauuja y cekperepujaty lllkone u3 crasa 1. u 2.
OBOT' WiaHa 3amTHheHa je CHCTEMOM 3a 3aIUTUTY OJ IMOXKapa W 3alITUTOM OJ MpOBaje ,
BUJIE0-HAI30POM.

Hauun uyBama onpel)eH je 1 HHTepHUM IIKOJICKUM MPABIIHUIIMMA U TIPOITUCHMA.

V IIPUMAILE, OTBAPAIBE, ITPEIVIEJAIBE U PACIITOPEBUBAIBLE ITOLITE,
OJHOCHO AKATA

Yaau 11.

[Ipumame momre oOyxBaTa MpHjeM akaTa, MOAHEcaKa, »KajaOu, Jomuca, HOBYAHHUX
nycama, Iakera, TejaerpaMa 1 ap.

CayxOeny nomrty, agpecupany Ha llIkoiy uiu nmogHecke Koje CTpaHKa HEMOCPEIHO
npena, npuMa UCKJbyunBo cekperap uinu aupekrop llkone. [Tomta ce mpuma y TOKy 1iesior
pasHOT BpeMeHa.

N3y3eTHO on1 craBa 2. OBOT WiaHa, aKO CEKpeTap WU JUPEKTOP HHUCY MPHUCYTHU Ja
U3BpIIIE TPUjeM MOIITE, IPUMEY]y C€ aHAJIOTHH WIAHOBH 3aKOHA O YIIPABHOM IOCTYIIKY.

Yaan 12.

Ako akT (momgHecak) mpuiukoMm HemocpenHe npenaje llkomckom ombopy, campxu
HeKu (opMallHM HeAOoCTaTak (HHMje MOTHHCAaH, HHMje OBEpEH Ie4aToM, Hema Mpusora
HaBEJICHUX Y TEKCTY, HEMa aJipece CTpaHke u ci.), cekperap Lllkose he ykazatu crpaHiu Ha
T€ HEIOCTAaTKE U 00jaCHUTH KaKO J]a UX OTKJIOHH. AKO CTpaHKa M MOpeJl YyIO30pema 3axTeBa
Ia ce akT (moxHecak) npumu, cexperap Illkone he ra mpumuTH, ¢ TUM mTo he Ha MOAHECKY
CAuYMHHTHU CITy>KOeHY 3a0€eJelIKy O TaTOM YCMEHOM YIO30pemY.

CraB 1. oBora wiaHa He OJHOCH C€ Ha KOHKYPCHY WJIHM TEHIEPCKY JOKYMEHTaIujy
KOja ce Mopa JJOCTaBUTH y 3aTBOPEHO] KOBEPTH HACTIOBJbEHO] HA HAJUIEKHY KOMUCH]Y.

Yuaan 13.

VY cnyuajy na lllkona HUje HaJUIe)KHA 3a IPUMarbe akTa (MOJHEeCKa), CTPaHKy Tpeda Ha
TO YIO30pUTH U YITYTUTH j€ Ja c€ 0OpaTH HaJIC)KHOM OpraHy.

Ha moHOBJbeHN 3aXTEB CTpaHKE Ja C€ HEH akT (IIOJHECaK) MPUMH, TIOJHECAK ce MOopa
MPUMUTH, C TUM JIa C€ CAUMHU CiIyxOeHa 3a0enenika Ha HauYuH npeaBuleH y unany 13, cras
1. oBOr npaBUITHUKA.



Ynan 14.

Cexperap IlIkone mgyxaH je Aa CTpaHIM, KOja KeJIU Jla Ipe/ia yCMEHO CAOIIITeHE Ha
3aIMCHUK, €BUACHTHPA YCMEHO CAOIIIITEHE.

Axko lIkona HUje HAUIEKHA 32 MPHjeM YCMEHOT CAOIITeHha Ha 3alMCHUK, CTPaHKa
he ce yno3oputy Ha Ty OKOJHOCT M YIIYTHTH J]a TAKBO CAOMIITEHE Mpe/a 3a TO HaUIC)KHOM
oprany. AKo CTpaHKa U IIOpej TOT IIOHOBU CBOj 3aXxTeB, cekperap LlIkose je ayxaH aa BEeHO
YCMEHO CaoIlITeHhe MPUMH Ha 3alMCHUK, C TUM IITO he MOCTYyNUTH Ha HAYMH NpeIBUleH y
wiany 13, cras 1.

PasroBopu o0aBibeHM Tene(OHCKHM WM YCMEHO, Kao YHIbEHHUIE KOjeé MOry OuTH
BaXHE 3a oxpeleHe ympaBHE NOCTYNKE WM CIIOPOBE, EBHICHTHPAjy C€ CIIy>KOEHOM
3a0eJIenKOM HMCTH JIaH, ca Ha3HAaKOM TayHOT BpeMEHa M JaTyMa pa3roBopa, JEJIOBOTHHM
OpojeM, nmotnrcom u niedatom LlIkore.

Yaan 15.

[Tpumame momre o/ Ipyror opraHa yrnpase OJHOCHO CIyO0e 3a ynpaBy WJIH IpaBHE
oco0e, KOjy OBH JIOCTaBJbajy IyTeM JIOCTaBJbava (Kypupa), HOTBplhyje ce cTaBibameM Aaryma
Y YUTKOT MOTIHCA y JOCTABHOj KEbU3U WM HA JOCTABHHIIM WM MMOBPATHUIM MM HA KOIHjU
aKTa 4Mju ce opruHai npuma. [lopen maryma um mormmca, craBjba ce jomr u mevar Ilkore.
[Teuar ce He cTaBiba HAa JOCTABHO] KIHU3H.

[Topen naryma, nornmca u nedata LlIkose craBipa ce u Bpeme npujema (caT ¥ MUHYT)
ciyxOene nomre. OBaj mojarak Tpeba eBUJCHTUPATU U HAa MPUMJbEHOM aKTy OJIHOCHO Ha
HETOBOM KOBEPTY.

Yaan 16.

[IpunrkoM npuMama, OJHOCHO MOAU3amka MOUITE U3 MOMITAHCKOT IperpaTka, nomap Llkosne
HE cMe Mmoauhu MOMIMJBKY Ha K0jO] j€ O3Haue€Ha BPEAHOCT WM j€ y MUTamy IMpernopydyeHa
MOINJbKA, aKO YTBPIM Ja je MOIuJbKa omTeheHa. Y TakBOM cilydajy OH he 3axTeBaTH O]l
OJIFOBOPHOT CITY»O€HHKa MOILTE, OAHOCHO OJ1 HAJUIeKHE MOLITAHCKE JEJUHUIIE, Ja CE CTambe
U caJp>KMHA TMOIIUIbKe (OTCer U BpcTa omrehema) KOMUCHJCKH YTBPIU U TEK Mocie Tora he,
ca 3alMCHUKOM O KOMHCH]CKOM Haja3zy, Ipey3eTH MOIITUIBKY.

Ynan 17.

[lommsbke TpUMIbEHE Y BE3W C KOHKypcUMa, TEHAEpUMa, JHIMTalKjaMa,
TaKMHUYEHUMa U CIMYHO, cekperap IlIkone He cMe oTBapaTH, Beh caMo Ha KOBEpTy CTaBjba
JaTyM U BpeMme (caT U MUHYT) BbUXOBOT IIpHjeMa.

AKO je y3 KoBepaT MJIHM aKT MPUJIOKEHA JOCTaBHMLA, cekperap Llkone nykaH je Aa Ha
JTOCTaBHHIIM YIHIIE JAaTyM IpHjeMa, MOTIHUII TOCTaBHUILY, CTaBH OoTHcak redara lllkorne u
0JIMax je BpaTH 0coOU Koja je JOCTaBHJIa aKT, OJHOCHO KOBEparT.

3a oTBapame MOMMJHKHA M3 CTaBa 1. OBOT uYjaHa MCKJbYYHMBO j& HAJJIC)KHA KOMHCH]a
uMeHoBaHa o7 crpase LlIkonckor onbopa.



Ynan 18.

AKo cTpaHKa Koja IMYHO mperaaje akT (MoJHEecaK) TPakd Jia joj ce M3/a MOTBpAA O
npHujeMy MOJHECKa, TakBa MOTBpAa ce Mopa u3fatu. [loTBpay moTmHcyje cekperap WU
nupektop IlIkone u craBspa Ha ucty otucak neyara [lkore.

Yaan 19.

Cekperap llkone myxaH je na LEIOKYIHY NPUMJbEHY IOIITY HEOTBOPEHY JIOCTAaBH
nupektopy Lllkone.

OTBapame u mperieame HeJIoKyIHe cay0eHe nomTe aapecupane Ha llkony Bpim
nupekrop [lkosne.

OtBopeny u mpernenany nowmty nupektop Lllkorne mpenaje cexperapy Ha Aajbu
IIPOTOKOJI y CKJIaJy Ca OBUM IIPaBUIIHUKOM.

[Tommsbke Koje ce OJHOCE Ha pacmucaHe KOHKypce, TeHJepe, JHIMTalH]e,
TaKMUYEHa M CIIMYHO OTBapa KOMHCHja (OpMHpaHa 3a Te MOCIIOBE.

Yaan 20.

[Tomra nmpumsbena Ha ume oxapehenor 3amocneHor smna y llkomum, ypydyje ce
HEOTBOpPEHA TOM JIMIly. AKO 3aroCiieHH, HAaKOH OTBapama IMOIIMJbKE YTBPAU Ja TOUIMJbKA
npencraBiba cinyx6enu akt ynyhen Lllkomu, myxaH je na Taj akT HajKacHUje y pokKy on 24
cara 1o mpujemy Bpatu cexperapy lllxorne.

Yoaan 21.

OTBapame MoIITe BPIIU Ce TaKo Ja C€ He MOBpe/ie MOIMTAHCKU KUTOBH U MeYaTy WK
Ipyre O3HaKe Ha OMOTY (aapeca MOIMJbAola, MOIITAHCKE HAJICMHUIIE, O3HAKE MUCMEHA H
1p.) Kao M aKTH M MPUIJIO3U KOjU ce Haslaze y KoBepTu. Hapounto TpebGa npoBepuTH Aa i ce
O3HaKe U OpOjeBH HAaIMCaHU Ha KOBEPTH CIIaXy ca O3HaKaMa M OpojeBUMa MPUMJBEHOI aKTa.
AKO HEKM O]1 aKaTa Ha3HAYeHHUX Ha KOBEPTH HEJO0CTaje, WIM Cy MPUMJbEHU NpUiIo3u 0e3
MPOMPATHOT aKTa U OOPHYTO, UJIM CE€ HE BUAM KO j€ MOIIusbajal, 0 ToMe he ce caymHuTH
cirykOeHa 3abenenka Koja he ce NpuiIoXuTu y3 KOBEpTY.

Cexkperap lllkone je y oBakBUM ciydajeBUMa Ay>KaH Ja O TOME, YKOJHKO 3a TO
nocroju MoryhHoct, o6aBecTy NOLIMIbAOIA, N3Y3€B MOLINIBKY OMUCAHUX Yy wiaHy 13, craB 2.
OBOT TTPAaBHJTHHKA.

Yaau 22.

V3 npumibeHH akT (MOJHEcCaK) 00aBe3HO ce MpHJaXe M KoBepaT, Kaja rojJl JaTyM
Ipejaje MOUTH MOXe OUTH O/l BA)KHOCTH 3a PadyHame POKOBA (POK 32 MOJHOIICHE 3aXTeBa
WK kajbe, poK 3a y4yecTBOBam-€ Ha KOHKYpPCY M CJl.), MJIM KaJ c€ M3 IOJHECKa HEe MOXe
YTBPAUTH MECTO OJAKJE j€ MOCJIaT MIM MME MOJHOCHOIA, a OBH Cy HOJAlM O3HAYCHH Ha
KOBEPTH.

AKO je y jelHOM KOBEpTy MpPHCIIENO BUIIE akaTa, y3 Koje OM TpeOajo MpUIIOKUTH
KOBepaT, OH he ce MpUIIOKHUTH y3 jeJlaH aKT, C TUM IITO he ce Ha OCTaJIMM aKTUMa YIUcaTu y3
KOJU aKT je MPUJI0KEH KOBeparT.



Ynan 23.

IIpe oTBapama KOBEpPTH KOje c€ OJHOCE Ha MpErnopydeHe MOUIMJbKE, Ka0 U OMOTa
MaKeTa Wik JIpyTe CIy)KOCeHE IMOIITe Koja je IpuMJbeHa olmTeheHa, a 3a Kojy MOCTOJH CyMiba
Ja je HeoBnamheHo OTBapaHa, Tpeba y NMPHUCYCTBY ABOjE 3aMOCICHUX CAYMHUTH CITYKOCHY
3abenenky y kojoj he ce koHcTaroBaTu BpcTa M oncer omrehema U OHO IITO HEIOCTaje y
MPUMJBCHHUM IOIIHJbKaMa.

Ynaan 24.

AKO ce HaKOH OTBapama NOLITe YTBPAM Ja MocToje onapeheHum Hemocranu, Te
HEJIOCTaTKe Tpeba KOHCTATOBATH KpPAaTKOM 3a0elielIkoM Ha akKTy Koja ce UCIHCYje
HETNOCPEHO y3 OTHCAK MPHjeMHOT MTaMOuJba (Ha MpPUMEp: aKo aKTy HEIOCTajy MPHIIO3H
HaBEJICHU y aKTy, yNUCyje ce “npuMIbeHO Oe3 mpumiora”, a ako akTy HEI0CTajy caMo
TI0jeIMHU TIPHUIIO3H, OHJA C€ YIHCYje HAa3UB TUX MIPHIIOTA U CIL.).

Yaan 25.

Axo ce y koBepTy Halje aKkT ajgpecupaH Ha HEKU JAPYTH OPraH/CiyK0y yrpase, IpaBHO
Wi (U3MYKO JIHIle, HA TOM C€ aKTy yIHCyje 3a0elienika “TorpenrHo JOCTaB/beH’ H Ha
HAjIIOTOIHUjU HAYWH, KYPUPOM HIIM IyTEM MOIITE, J0CTaB/ba OHOM KoMme je ynyheH. OBakBu
aKTH ce HE 3aBOJIC y KIbHUTEe EBUJICHIIN]C.

VY cnydajy na Huje moryhe M3BpIIUTH AOCTaBY HAJJIEKHOM OpraHy U3 cTaBa 1. oBor
qjlaHa, MOTPeOHO je KOHTaKTUpaTH HaBEACHH OpraH Ja U3BpIIC NPEy3UMame
TMOIIITE/TIOMIUIBKE.

Yaan 26.

Hakon 3aBohema nmpuMIbEHOT MOJHECKA y AeI0BOAHMK, cexkperap lllkone mpucryna
CTaBJbalby OTHCKA IPUJEMHOT IITaMOUJba Ha akKT.

OtHcak nmpujeMHOr MTaMOuJba CTaBJba Ce, M0 IPABUITY, Y TOPHEM JECHOM YIIIy IIPBE
CTaHMIIE aKTa, a aKO Ty HEMa JOBOJbHO MECTA, OHJIA CE CTaBJba Ha IPYTroO IOTOJHO MECTO MIPBE
CTpaHulle, BoJiehu Mpu TOME payyHa Jja TEKCT aKkTa OCTaHE MOTIYHO YUTAK M pa3yMJbUB. Y
Cllyyajy Jla Ha Mpe/ib0j CTPAaHUIIM aKTa HEMa IOBOJBHO MECTa, OTUCAK MPHjEeMHOT ITaMOMIba
Tpeba CTaBUTH Yy TOpPHEM JIEBOM yriay mnosehuHe akta. AKO Cy CTpaHe akTa y LEeIHHH
MONYyHEHE TEKCTOM, OTHCAK NMPHjeMHOI ITamMOusba CTaBJba C€ HAa KOMAJ YHUCTOI Hamnupa
(JenHa moJIOBMHA WJTH je/IHA YETBPTUHA apKa) U Taj Manup ce npuuBpihyje y3 akT.

Otucak mpujeMHOr mTaMOusba He CTaBJba Ce Ha MPHIIOTe 10CTABJbEHE Y3 aKT.

Ocrane o3Hake Ha akTUMa (Ha MpUMeEp: Be3a OpojeBa W CJ.) UCIHCY]y CE TMOpen
OTHCaKa MPHjeMHOT ITaMOnsba.

Ynan 27.

CBaxku yna3Hu (MPUMIbEHH) OJHOCHO BJIACTUTH (M3JIa3HM) aKT KOJUM CE 3aCHHUBA HOBHU
MpeIMeT, HAKOH IITO ce 3aBelie y oAroBapajyhy kmury eBuaeHiuje, cekperap lllkone ynaxe
Yy OMOT 3a MPEeIMETE U aKTe. Y UCTH OMOT YyJIaXy c€ aKTU U MPUIJIO3U KOJU C€ OJIHOCE Ha UCTU
MpeaMer.

Yaan 28.

Kama ce mpeamer, OgHOCHO akT yJOXHM y oaroBapajyhu oMoT, oHJa ce Ha MpBOj
CTPaHMIIM OMOTA y TOPH-HU JIEBH yTrao CTaBJba OTHCAK MPHjEMHOT IITaMOnIba U BPIIN HErOBa



nmomnyHa npeasuleHa mogamnuma, a koa o3nake “IIpeamer” ymucyje ce Ha3uB akTa O KOjeM ce
panu.

Kanma ce mpeamer, ogHOCHO akT YJIOXH y oAroBapajyhu oMoT, oHJa ce Ha IpBOj
YHYTpAIK0] CTPAHUIIA OMOTA BPIITH MOjeIMHAYHO YIUCHBAHE CBUX MPUIIOTa KOJU CE Haja3e
y OMOTY.

EBuzennuja u3 craBa 2. OBOI WiaHa uMMa o0aBe3aH KapakTep W OHA, Y CTBapw,
Mpe/ICTaB/ba XPOHOJIOMIKK Tperyies] LEIOKYIHOr cajpikaja mpeaMmeTa. Y €BUICHIUJU ce
MOjeIMHAYHO TI0 BPEMEHCKOM pEIOCleNy YIHCYjy aKTh, clykOeHe 3abeneinke, xamde u
JIpyTru TOJHECUM CTpaHaka, JAOCTAaBHUIE M CBU OCTAIM MaTepujalid KOjU ce Hajiaze y
MpEeIMETY.

Haknagno nmpuMIbeHH akT KOjU C€ OJJHOCH Ha mpeameT koju ce Beh Hanasu y Llkomu
OJTHOCHO KOJ| CeKpeTapa J0CTaBjba ce 0€3 OMOTa M ca TUM aKTOM IIOCTyHa Cce y CKJIaxy ca
oJlpe10ooM cTaBa 3. OBOT YJIaHa.

Cekperap IlIkone npu npujeMy akTa u3 cTaBa 4. OBOT WIaHa JIy)KaH je Ja MPUMIbCHH
aKT O/IMax yJIOKH y OAroBapajyhu oMoT mpeamera, a mojaTke O MPUMIBEHOM aKTy yIHILE Ha
MIPBY YHYTpAIY CTPAHUIy OMOTA TPeIMETa.

Yaan 29.

JlocTaBibame mpeaMeTa U akata y paj MPBOCTENEHOM WIH APYTOCTEIEHOM OpraHy
[Ikoe Bpiu ce Tocie 3aBohema y AeTOBOJHUKY M OBEPEHOT moTnuca nupekropa [lkore.

Yuaan 30.

IIpujem pauyHa u Apyrux (UHAHCHUJCKUX akaTa M JOKyMEHTaluje, 3a Koje cy
npenBuheHe noceOHe €BUJICHIM]E 3aBOJIE CE Y JEJIOBOJIHUK, CTaBJba C€ OTHCAK IITaMOUIba U
ca oBepeHHUM notnucoM gupekropa Illkone, mpenajy ce y cinyx0y pauyHOBOJCTBA,
JTUTJIOMAPAHOM €KOHOMHUCTH 32 (PMHAHCH]CKO - pauyHOBOJICTBEHE ITOCIIOBE MU pedepeHTy
¢buHaHCHjCKO padyHOBoJACTBeHUX mocnoBa lllkone. OHu moTBphyjy mpujeM MOTHHCOM U
JIaTyMOM Y JIETIOBOJTHUKY.

Yaan 31.
[TpumsbeHun padyHu, Apyra (GUHAHCHjCKA aKTa U JOKYMEHTallHja YBOJIE C€ y KIUTY
MPUMJBEHHUX payyHa, KOja ce Haia3u y pauyHoBoAcTBy Ilkore.

Ynan 32.

Cexkperap LlIxomne BoM €BUACHIIN]Y O jaABHUM HabaBKaMa M YHOCY TI0JlaTaKa O jaABHUM
HabaBkama [lIkose Ha cepBep 0a3ze jaBHUX HAOABKH.

Cexkperap lllxone Bpim cBe 00IUKE AOCTaBE CTATUCTUYKUX IMOJATaKa WJIM MOJaTaKa
o paxy llIkoie HaIe)KHUM OpraHUMa YIIpaBe.

VI OTITPEMAIBGE ITOLITE

Ynan 33.

Otnpemamwe nowrte Bpumn cekperap lllkone. OTnpeMame MOIITE MOXKE CE BPLUIMTH
MIPEKO MOMITAHCKE CIYXKOe I IyTeM Kypupa.

Otnpemame 00UYHE, MPENOPYUYCHE U MPENOpYUEHE MOLITE ca JTOCTaBHUIIOM 00aBE3HO
Ce BPLIM MPEKO KIbUTE MOIITaHCKE EBUICHIIH]E.



Ynaan 34.

VYkonuko ce momra win nomwbke [llkone ornpemajy mytem Kypupa, aHAJIOTHO Ce
MIPUMEY]Y MPOMKUCH JOCTABIbakba OMMCAHU y 3aKOHY O OIIITEM YIPAaBHOM MOCTYTIKY.

VII APXUBUPAIBE IIPEJMETA U AKATA

Yaan 35.

Cse Bpcre mpumibeHHX/0OpaljeHuMX mpernmera M akara u3 HaiexHoctd Illkome
4yBajy c€ U apXUBUPAjy Y oAroBapajyhum perucrparopuma, GpacuukiuMa Wid KyTujama Koje
ce 4yBajy y MpocTopvjaMa Koje Mopajy Outu ocurypane on oTyhema, YHUIITEHA, BIare u
npyrux omrehema.

Yuaan 36.

AKTH y HacTaHKy Ha KojuMa Jiol)e 0 ymuca NOrpelIHux nojaraka Wik HacTaHe OMiio
KOja Tpenika y U3paay UCTUX, YKOJIMKO CaapiKe MOAATKE OLEHEHEe KAao IMOCIOBHA TajHa WIIH
JUYHE TOJaTKe HOCHOLIa JIMYHUX TojaTaka, He cMejy ce Oamatu y cmehe, Hero ce
VHHIITABA]y Y YHUIITHBAUY MaNupa.

Yuaan 37.

LlenokynHU perucTpaTopcku Marepujai HacTao y pany lllkosne, ocraBiba ce 10 ucTeka
3aKOHCKOT poKa y nosmie u opmape y Cekperapujary u pauyHoBoAcTBY LlIkone, a 3aTum
apXMBHpa ca TAYHUM HAa3MBOM apXMBUPAHUX MPEIMETa, OJHOCHO aKaTa U Ha3HaAuYe€HOM
IIKOJICKOM TOJHUHOM.

ApxuBUpaHa JOKyMEHTalMja OUBIIMX 3alOC/I€HUX, YKOPHUEHE MAaTHYHE KHbUIe
y4eHUKa 07 ocHuBama [lIkose, mepcoHamHu JOoCHjeH 3amociieHnX Hanase ce y Cekperepujary
[Ikose. 3anucHUIM ca pa3peaHor, NonpaBHOr ucnura Hanasze ce y Cekperepujaty Llkore.
[lenaromka gOKyMeHTaIMja 3aloCiICHUX W JIOKYMEHTaluja O pagy CTpydHe ciyx0e ca
yUEHHIIMMa Haja3u ce y CTPYYHO] CIy>KOM IIKoje (MeAaror M MCUXOJIOr ) IIKOJIE KOJU CY
OJITOBOPHM 32 UyBame M apXUBUPAHE OBE IOKYMEHTAIIH]C.

Kmure eBuzieHIje ce MOpajy 4yBaTH JIeCeT IoJlIHa, 3alMCHUIM ca pa3pegHor, U
MOTIPAaBHOT MCIUTA W JIOKYMEHTallMja ca 3aBPITHOT HWCIHTA y IIKOJIW, M3 MPETXOIHUX
rofHa, MOTY ce 4yBaTH M Kpahe M Haja3e ce y KyTHjama, Ha KOjUMa je HaBeJeH Ha3uB
JOKYMEHTa ¥ IIKOJICKa ToanHa. OBa apxuBa Hala3M ce y MOJIPyMy, Y MPOCTOPHUjHA apXHBa
[xoure.

Yaan 38.

Pann npaBwiHOr apxuBupama W 4yBama INpeaMeTa M JAPYIOr PErHCcTPaTOPCKOT
Mmatepujana, aupekrop lllkone je o6aBe3an na o6e3deau oarosapajyhy mpocTopujy ca
NoJWIIaMa W Jia JIOHEece JICTY KaTeropuja PEerHcTpaTopcKor MaTepHjaia ca POKOBHUMA
qyBamba.

Yaan 39.

3a apxuBHupame npeamera u akata y Cekperepujary u apxusu LlIkose, kao u dyBame,
oJpXKaBame, KIacU(pUKAIMjy U yIpaBjbamkbe apXUBCKOM TrpahoM y ckiagy ca OBHUM
npaBuiHUKOM U akTuMa IlIkose onroBopan je cekperap IIkore.



Yaan 40.

Kana ce o0e30emu morpeOHa mpocTopHja ca IMOJHMIAMA M YCIOBHMA 32 UyBambe
perucTpaTtypckor marepujana y cpehenom u 6e36eqHoM cramy, HOBUM lIpaBuinHukoM Tpeba
HpOIMCAaTH HAYMH CBHICHTHpama, KiacuduKaluje, OIp)KaBarba, apXUBHpama H UyBamba
perucTpaTypckor Marepujaina HacTaior y paxy lllkorne.

[Mpucryn apxusu Illkone nMajy uckJbyunBo cekperap u mupekrop Llkose, wim muna
KOja MmoceOHOM OJUTyKOM oByiacTH aupektop LlIkore.

[Ipy npucTyny apxXWBH JIMIa M3 CTaBa 2. OBOI 4WiaHa 00aBe3Ha Cy Ja ce YIUIy y
perucrap moceTe apxXwBH ca JaTyMOM, TaYHUM BPEMEHOM OOpaBKa y apXWBH M Pa3IOrOM
HPUCTYIIA APXUBH.

Ynan 41.

ApxUBHpame 3aBpUICHUX MpeaMeTa Bpimuhe ce HyMepudkd (110 peaHUM OpojeBHMa)
Y XPOHOJIOUIKY (110 JaTyMHUMA).

3aBpiIeHH MpeaIMEeTH MOTYy C€ YyBaTH HajBHUILE JBE TOAMHE Yy KaHIelapujama
(mpupyuHa apxuBa), a IOcCJie TOI POKa Ce JETNOHY]Y Y apXUBY.

Ynan 42.

CaB permcrparopcku marepujain Hactao y pamxy Llkome, ymucyje ce y apXUBCKY
KIbUTY, KOja CIy)XKM Kao OIIITH HHBEHTApPCKU Mperyie[ LEJIOKyIHe apXuBcke rpahe u
pEerucTpaTopcKor MaTepujania.

ApXUBCKa KibHTra MpeacTaB/ba eBUJICHIN]Y KOjy Cy Jy>KHa J1a BOJIE CBa JIMIIA Y OKBUPY
KaHIIEeJIapH]jCKOT TOCTIOBaKbA.

ApXUBCKa KIWra je ONIIM MHBEHTapHH IperJie LEeNOKYITHE perucrpaTopcke rpahe
Hactaie y pany [koue.

Yaan 43.

[Ipenmer ymuca y apXUBCKy KIBUTY Cy PETMCTpaTOpCKe jJeAMHHUIE y KOjuMa ce 110
onaroeapajyhum npeamernma u nenmHama ojasiaxke apxuBcka rpaba. Ilon perucrpatopckom
JEIVHHUIIOM, TOfApa3yMeBa ce (QacluKia, PerucTparop, KyTHja, KibUIa, OMOT U Jpyra
JEIMHUIIA TTaKOBamka y KOJy Ce€ OJyIake perucrparopcka rpaha. Ose jemunuiie ce GopMupajy
Ipe ynuca perucTpaTopcke rpahe y apXuBCKy KEUTY.

VY apXHWBCKY KIHTY YITUCY]y CE€ PErHCTpaTopCcKe jeauHuIle (GopMUpaHe y CKIIdy ca
craBoM l. 1 2. OBOT 4jiaHa, y KOje ce Mo oApeheHnM 1earMHaMa o/1J1axy 3aBpIICHH (pEIeHH )
MpeIMETH U aKTU U JIpyra perucrpaTopcka rpaha (eBuaeHLje, KBbUre, PETUCTPHU, YIIUCHULI,
JIeTIOBOAHU TIPOTOKOJIU | JP.).

Ynan 44.

Ymuc peructpatopcke rpahe y apXxuBCKy KHBHUTY BPIIU CE 10 TOJAMHAMA, KIACH(PUKAITMOHUM
O3HaKaMa M KOJMYMHU MaTepujana. Perucrparopcka rpaha ymucyje ce y apXuBCKy KEUTY IO
CUCTEMY apXUBHpama Koju ce npuMemnBao y llIkonu, y Bpeme HacTajama Te rpahe.
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Ynan 45.

Hupekrop Ilkone nmyxan je ma mpemy3mMe Mmepe u oOe3deaw ycioBe aa ce
perucTpaTopcka U apxuBcka rpaha u3 Hamiexunoctd Illkone uyBa y cpeljeHOM U curypHOM
CTamy.

IMox cpehenum cramem, y cMUCIy OBe ypende, MoapasymMeBa ce YyCTpOjeHa
perucTparopcka, OMHOCHO apxuBcka rpaha, koja je mpenBuheHa mpomucuMa o
KaHIleJIapHjcKoM mocioBamy LlIkoie y ckiamy ca OBUM MPaBHIHHKOM.

[Mog curypHuM crameM, y CMHUCIy OBe ypeade, TmoapasymMeBa Ce 4YyBambe
perucraTopcke u apxuBcke rpahje oj omrehema, yHUIITEHhA U HECTajarba.

VY Be3u ca curypHouhy apxuBcke rpahe, mupekrop Illkone je myxan ga obe3bemu
[POCTOP 3a JICTIOHOBAILE ApXHUBE U OCHOBHY 3AITUTY apXUBCKe rpalje o/ moxapa u 3aiTuTy
OJI TPOBAJIC BHUJIC0-HAI30POM.

Yaau 46.

VY apXuBCKy KBUTY yIHCY]jy ce cienehu nogamnu:

- "peonu époj" ynucyje ce Opoj ymuca 3a CBaKy KaTEropHjy perucTpaTropckor Marepujana.
[Tox penHuM OpojeM yIucyje ce UICTOBETHU MaTepujai 6e3 003upa Ha KOJIUIHHY.
Pennu OpojeBu ce HAaCTaBsbajy U3 FOJMHE Y TOJUHY,
- "0amym ynuca" ynvcyje ce 1aH, Mecell, FTOJJHA yIHCa PErUCTPAaTOPCKOT MaTepujaia y
apXUBCKY KIGUTY,
- "200una*, oqHOCHO pa3no0Jbe HACTAaHKA, YIHCYje Ce TOJMHA y KOjOj je PErHCTPaTOpPCKU
MaTepHjall HacTao, a ako MaTepHjajl IOTUYE U3 BUILE TOAMHA WM je y MUTamby eBUACHIUja
KOja je Toyelsa Jla ce BOJAU y JeHO], a 3aBplliaBa y JAPYroj rOJUHH, YIHUCYje c€ MOYeTHa U
3aBpIlIHA F'0JIMHA HaCTaHKa MaTepujalia, 0JHOCHO Bolemwa eBUJICHIIH]E,

"knacugpuxkayuona oznaka" ynucyje ce KiacupUKAIMOHA O3HAKA W3 JEAUHCTBEHE
KJacuukanyje npeaMera 1o MaTepuju WM Ipyra oarosapajyha o3naka,
- "kamezopuja pezcucmpamopckoz mamepujana" yrnicyje ce Ha3uB KaTeropuje,
- "Konuuuna" ynucyje ce yKynas Opoj jeAMHUIIA HACTAJIOT PErUCTPAaTOPCKOT MaTepujania,
- "opoj u oamym 3anucnuka" ynucyje ce Opoj W JaTyMm 3allMCHHUKA KOJU C€ cacTaBjba
MPUIMKOM YKJIamamha 0e3BpeTHOT pErucTpaTOPCKOT MaTepujana
-"pok uyeama" ymucyje ce pOK 3a uUyBame oJipeheHe KaTeropuje Koju je mnpeasubeH
oapendom wu3 wiaHa 39. OBOr MpaBWJIHMKA WM OIIITOM JIETHCIATHMBOM KOja TpeTHpa
Me/IaroIIKy JOKYMETaI|jy, eBUICHIIH]Y HIH TIOCIIOBAE MIKOJIE
- "npumeoda" ynucyje ce npumenda mo noTpeou.

Yruc y apXuBCKY KEHTY BPIIH C€ XPOHOJIONIKH IO TOIMHAMA, & Y OKBHPY TOJUHE 110

BPCTU PETHCTPATOPCKOT MaTepujaja.

Ynan 47.
3a perucTpaTopcku MaTepujal KOju HHje OIEHEH Kao apXuBcka rpaha, pokoBU ce
onpehyjy y ckiany ca morpedama Illkomne u y ckiiaay ca moceOHUM MponuchmMa.
Ynan 48.

Perucrpatopcku Matepujan ymnucaH y apXMBCKY KEHTY, MOpa OuTH cpeheH u mpema
yTBpheHo] kiacuuKanuju pa3BpCTaH y ojAroBapajyhe peructpaTopcke jeauHUIES
(peructpatope, dacuukie, KyTuje).

Ha perucrparopckum jennHuiiaMma UCTIHCY]y ce cienehe o3Hake:

11



- HA3UB MIKOJIE,

- TOJIMHA HACTaHKa MaTepHjaa,

- Ha3UB KaTeropwuje,

- IOYETHHU U 3aBPIIHH OPOj YI0KEHUX MpEeaMeTa U
- Opoj U3 apXUBCKE KIHUTE.

Ynaan 49.

Peructparopcku MaTepujan KOju Caap)Kd TOJATKE KOjU Cy 3aKOHOM, OIIITHM aKTOM HWIIH
nponucuMa [llkone oxpeheHn kao mocinoBHa TajHa, ylaxy ce y MOCEOHE PErHCTPATOPCKE
JeIUHUIIC.

Perucrparopcke jemuHuie o/uIaxy ce Ha ojAroBapajyhe moymie Wi OopMaHe y
MPOCTOpHjaMa HAMCHCHUM 3a CMEIITA] apXWBE, TaKO Ja PETHCTPATOPCKU Marepujan Oyne
00e306ehen ox Biare, mokapa, HecTaHka u omrehema.

Yaan 50.

ApXHBOM pyKyje, BPIIU HCHY HEIMOCPEIHY 3aIITUTY M CTPYYHO OJpKaBa CEKperap
Ixkone.

Ynan 51.

[TpenMeTn U3 apxuBe MOTY C€ JaBaTH Ha MPUBPEMEHO KOpHIITheme, y3 peBepc KOju
ce MHuIlie y TpU MpUMepKa, ca TAYHO Ha3HAUYEHUM POKOM MOBpaTa apXuBcke rpale.

OnoOpeme 0 mpuBpeMeHOM Kopwuinhewy U3 cTraBa 1. OBOr wiaHa aaje JAUPEKTOP
[Ikore Ha MUCaHM 3aXTEB MOJHOCHOLIA 3aXTeBa.

Jenan mpuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTY OJIaKJIe je IPEeAMET y3€T, APYTH MPUMEpaK
ce uyBa KOJI CeKpeTapa, a Tpehu ce u3aaje Uiy Koju mpeaMeT KOPUCTH.

VIII HIPEHOC HAVIEZXKHOCTHU

Ynaan 52.

VYKOIMKO /J0Na3u 110 TpajHEe WM TPUBPEMEHE TPOMEHE Ha pPagHOM MECTy JIMIa
OJITOBOPHOT 3a KaHIlenapujcko mocnoBame Illkone, o0aBe3HO ce BpIIM IPUMOMpEnaja
Ty’)KHOCTH, TleyaTa/mrTamMOnsba, MaTepHjaia, MHBEHTapa M CIIUCKOBAa apXWBCKe Tpale, akarta,
npenMeTa/akara, akTUBE U MacHUBe, JTJO3UHKH U CII.

O nmpumonpenaju U3 craBa 1. OBOT WaHa cacTaBjba Ce JeTajbaH 3alHCHUK Y3 KOjH Ce
MpUJIaXy W €BUACHIIMjE MPEAaTHX OATOBOPHOCTH, apXMBE, akaTa IacHBe/aKTHUBE, akara y
Mporiecy paja, €IeKTPOHCKHX MaTepHujajia/TOKyMeHTalldje ca padyHapa, €KCTEpPHHUX Xap.l
JMCKOBA/IIPEHOCHUX MEJIMja U CepBepa.

3anucHUK W3 cTaBa 2. OBOT 4YjaHa MOTMHCY]je JIUIE KOje Mpeaaje OJroBOPHOCT, JIUIEe
KOje TIpey3uMa OJIF0OBOPHOCT, a MpuUMoIpenajy Bepudukyje u aupekrop Llkone.

Yaan 53.

[Ipu mpumornpenaju OArOBOPHOCTH W3 4iaHa 53. MOceOHO Ce BOAM padyyHa O OCETJHHUBUM
npeaMeTuMa, MOBCpJbUBUM IIOJallMMa U ITOCJIOBHUM TajHaMa.
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Yaan 54.

300r OKOJIHOCTH Ja ce 300T 00JeKTMBHUX XMTHHX pasiora MpUMOIIpeaja HeKala He MOXKe
W3BPIIUTH Y PEIOBHO] MPOIICIYyPH, OATOBOPHO JIUIlE Tpeda 1a Ma eBUCHITN]Y O IIEJIOKYITHO)]
JTOKYMEHTAIjH, MaTepujaily, apXuBCKO] Tpahu u mpeameruMa y pajay KOHTHHYHUPAHO
AKypHUpaHy.

VY cnyyajy u3 craBa 1. OBOT 4WiiaHa JIMIIE KOje MPey3uMa OJIrOBOPHOCT JIY’KHO j& J1a TIpr
npey3uMamy JTyKHOCTH YIOPEIU CTame KaHIIeIapHujCKe/apXUBCKE OATOBOPHOCTH Ha TEPEHY
ca €BHUJICHIIMjOM M3 CTaBa l. OBOT WiaHa M cacTaBH 3a0e€JelIKy O 3aTCUCHOM CTalmy M HCTY
noctasu qupekropy Lllkone Ha Bepudukanmjy.

IX IPEJIASHE U 3ABPIIHE OJAPEJBE

Yaan 55.

3a KpUTEepHjyMe KaHIIeIAPH]jCKOT/apXUBCKOT MIOCIOBamka KOju HUCY 00yxBaheHr OBUM
MPABUJIHUKOM aHAJIOTHO C€ MPUMEHY]y oapende 3akoHa O OIIITEM YIPAaBHOM IOCTYIKY
(,,Cn. rmacauk PC*, 6poj 18/16 u 95/18), Ypenbe o kaHIETapHUjCKOM IOCIOBamkY OpraHa
npxkasHe yrnpase (,,Ci. rmacauk PC*, 6poj 80/92, 45/16 u 98/16).

Cekperap Ilkone je myxaH, Aa ce TPH KaHIEIAPHjCKOM/ApXUBCKOM IIOCIOBAMY
MpUIpKaBa 3aKOHA M MPOMKCa, Kao U npaBwia [IpaBuiiHUKa O KaHIENIAPHjCKOM H apXUBCKOM
nocnoBamy y O ocutej O6panosuh y beorpany.

Yuaan 56.

OBaj mpaBWJIHUK CTyla Ha CHary y poKy oI 8 JaHa oj JaHa 00jaBJbHBama Ha
ornacHoj Tabmu Ilkorne.

[Ipencennux llxonckor ondopa

O06jaBspeHO Ha OTJIACHOj Ta0IM JaHa 2023. ronune
[IpaBuiHUK CcTyIla HA CHary 2023. ronune

Cekpertap mikoiie

Jlunuja ITerpoBuh
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